ENCO

ERNST NIELSEN & CO.

Vores kunde er ENCO A/S - EL i
Glostrup.

ENCO - EL er autoriseret elinstalla-
tor, og loser som teknikentreprener
de voksende komplekse el-opgaver i
tekniske fagentrepriser og storentre-
priser samt i hoved og totalentrepri-
ser.

ENCO - EL er velfungerende og
tveerfagligt godt samarbejdende,
hvor alle aktivt deltager i alle bygge-
riets faser. Gerne helt fra forslagssta-
diet med projektoptimering frem: til
den feerdige installation og ikke
mindst den vigtige drift og vedlige-
holdelse pa de feerdiggjorte installa-
tioner.

Se evt. mere pa www.enco.dk

ENCO - EL samarbejder med Match-
Mind om rekrutteringen.

Spergsmal om stillingen rettes til
MatchMind, markedschef

Arne Lauritzen pa tlf. 3021 4512.

Ansegning og CV sendes til
ala@matchmind.dk

Personprofil

Der er ingen krav om en bestemt ud-
dannelse, men en kontor- eller gkono-
miuddannelse er en fordel.

Du har flere ars erfaring med arbejdsop-
gaverne og har iser erfaring med Lessor
- gerne Lessor—udgaven fra Navision.

Du er faglig dygtig, detaljeorienteret,
samarbejdsvillig, selvsteendig, proaktiv
og arbejder struktureret.

Derudover er du serviceminded, fleksi-
bel, udadvendt og har humor.

Du er rutineret bruger Word, Excel og
Navision og har i evrigt flair for IT.

Du behersker dansk flydende savel
mundtligt som skriftligt, og du formu-
lerer dig klart og tydeligt.

Det er en fordel, hvis du har kendskab
til handveerksbranchen.

Anscettelse 1. maj, men gerne tidligere.

REGION: Kegbenhavn

Glostrup

Jobprofil

Med reference til skonomi-/regnskabs-
chefen (og direktoren) og i samarbejde
med 3 kolleger, bliver dine arbejdsop-
gaver:

° lon til timelennede, manedslon-
nede og funktioneerer

° fakturering

° afstemning af feriepenge, SH og
fritvalg

° vedligeholde lonsatser iht. over-
enskomster

° administrere ansaettelseskontrak-
ter

° refusionsansggninger,

e-indkomst og pensioner

° administrere kurser og uddan-
nelser
° administrere udlan af telefoner,

PC’ere og PC-licenser

° vedligeholde personalehandbog
og velkomstmappe

° deltage i turnusordning i kekke-
net ca hver 6. uge (indkeb)

° aflgse i reception ved fravaer
samt i gvrigt ad hoc opgaver.

STARTTIDSPUNKT: 1. maj 2015

SIDSTE ANS@GNINGSFRIST:
19. marts 2015

LON: Lon efter aftale
Samtaler vil lebende blive holdt pa

MatchMind's kontor i Tastrup KONTAKT: Arne Lauritzen

0 @
MatchMind er en landsdaekkende vikar- og rekrutteringsvirksomhed, der tilbyder private/offentlige virksom-
heder vikarassistance, rekrutteringsi@sninger og rédgivning i HR-spargsmal.
Vi opererer indenfor et bredt felt af fag og brancher. Konstant kundefokus og proaktiv tilgang til opgaverne M ATC H

udger MatchMinds strategiske platform. Det forpligter, stiller steerke krav og sikrer, at vores hgje kvalitets-
og serviceniveau fastholdes som et af de bedste i branchen.
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